BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THIHANH AN DAN SU DPoc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: £%% /QP-TCTHADS Ha Néi, ngay 22 thdng 02- ndm 2017
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy trinh T4 chire thi hanh 4n
trong ndi bo co' quan thi hanh an dan sy

TONG CUC TRUONG TONG CUC THI HANH AN DAN SU

Cén cr Lujt thi hanh én dan su s 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Lust sb
64/2014/QH13 stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Luédt thi hanh 4n dan sy ngay
25/11/2014;

Cén clir Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét so diéu ctia Luét thi hanh an dén suy;

Can ctr Quyét dinh sb 61/2014/QD- -TTg ngay 30/10/2014 cua Thu tudng
Chinh phti quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic cia Tong
cuc Thi hanh &n dan su truc thuéc B6 Tu phap;

Xét d& nghi cia Vu trudng Vu Nghiép vu 1, Téng cuc Thi hanh an dan su,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy "Quy trinh TS chirc thi hanh 4n
trong ndi bo co quan thi hanh &4n dan sy”.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thi trudng cac don vi thude Téng cuc, Cuc trudong Cuc Thi hanh én
dan su tinh, thanh phé truc thudc trung vong, Chi cuc trudng Chi cuc Thi hanh an
dan su quan, huyén, thi xa, thanh phé thudc tinh va céac td chitc, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /{fk

Noi nhin:
- Nhu Piéu 3 (de thuc hién);
- B6 trudng (dé bao c4o0);
- Thir trudng Trén Tién Diing (dé béo c4o);
- Cong thong tin dién tir B6 Tu phéap (dé dang tai);
-Luu: VT, VuNV1. Th 800b.

Hoang Sy Thanh



-TCTHADS ngdy 22 thdng 02 ndm 2017
zwn'gw ng cuc Thi hanh dn ddn su)

PHAN I
NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Muc dich ban hanh Quy trinh

Quy trinh nay c6 muc dich:

a) Quy dinh théng nhét trach nhiém, ndi dung cbéng viéc, mdi quan hé
gifta cac Phong chuyén mon, gifta cac ¢4 nhan lién quan thudc Cuc, Chi cuc Thi
hanh an dén su.

b) Quy dinh r& thoi gian thuc hién trong qua trinh t5 chiic thi hanh 4n dan
sy, nhdm dam bao viée t6 chie thi hanh én kip thoi, ding phép luét, dam bao
quyén va loi ich hop phap cta céc co quan, td chirc va cong dén.

¢) Gitp quan ly hiéu qué hoat ddng thi hanh an dén su cia cac Co quan
thi hanh an dan su dia phuong.

2. Pham vi diéu chinh ciia Quy trinh

Quy trinh nay quy dinh viéc phén cong nhiém vu trong néi bo co quan thi
hanh an dan su xuyén sudt qua trinh td chirc thi hanh 4n dan su, cu thé:

a) Viéc thu 1y thi hanh 4n, bao gdm viéc tiép nhan yéu ciu thi hanh an,
ban an, quyét dinh do Toa an, Trong tai thuong mai, Hoi déng xu ly vu viéc
canh tranh chuyén (sau ddy goi la ban dn), hd so uy thac thi hanh an; kiém tra,
xir Iy yéu cau thi hanh 4n, ban 4n, hd so ty thc thi hanh 4n; ban hanh quyét dinh thi
hanh 4n va phén cong Chap hanh vién t5 chic thi hanh é4n.

b) Viéc t6 chirc thi hanh 4n, bao gdm qué trinh t§ chuc thi hanh quyét
dinh thi hanh 4n theo quy dinh ctia phép luat tir viéc 14p hd so thi hanh 4n cho
dén khi t6 chirc thi hanh 4n xong.

c) Viéc thdm tra, dua hd so thi hanh 4n vao luu trit.

3. Pbi twong ap dung Quy trinh

Quy trinh nay ap dung d6i véi:

a) Cuc Thi hanh an dan su tinh, thanh phé truc thudc Trung vong;

b) Chi cuc Thi hanh &n dén sw quén, huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh.



PHAN II
SO PO QUY TRINH TO CHUC THI HANH A

QUY TRINH TO CHUC THI HANH AN CHU TRi THUC HIEN
» Tiép nhan véu cau THA, BA, HS ty thac THA
THU -Cuc: Van phong
LY THI o Kiém tra, xtt 1y yéu ciu THA, BA, HS ty thic THA -Chi cuc: Tham
HANH tra vién hodc Thu
AN » Ra quyét dinh THA;phn cong CHV tb chirc thi hanh ky thi hanh dn
» Lap hd so thi hanh én
»{ Thoéng bao vé thi hanh 4n
—| Xéc minh diéu kién thi hanh 4n
> Xéac dinh viéc chua co diéu kién THA, cong khai
théng tin ctia ngudi phai THA chua c6 didu kién THA
—| Tam dinh chi THA, dinh chi THA, ty thac THA
—»| Mién, giam nghia vu THA déi v6i khoan thu ndp NSNN
v »| Kién nghi xem xét lai BA, QP theo thi tuc GDT, TT -Cuc: Phé“g
TO Nghiép vu va to
CHUC »| Ap dung bién phap bao dam thi hanh an (I:hu‘c tl}' hz‘lnh
an, Chap hanh
'IIHI — — — vién.
H1}NH »| Ra quy€t dinh cudng ché thi hanh an -Chi cuc: Phé
AN - - Chi cyc trudng,
N T6 Chfl'C Cuf)'ng Ché thl hénh én Chép hénh Vlén
»| Thuc hién thim dinh gié tai san
—| Thuc hién ban diu gia tai san
.| Tiéu huy vat ching; xir ly vat ching, tai san tam giit
"1 hi thvén tich thi. sune an¥ nha mréc
»| Tra lai tién, tai san tam gili cho duong su
! Thu tién, thanh toan tién thi hanh an; thu phi thi hanh an
»| Xac nhan két qua thi hanh 4n
» Ra sodt hd so thi hanh 4n
A4
THAM -Cuc: Phong Kiém
TRA, » Thém tra ho so thi hanh an tra, gidi quyet KNTC
LUU -Chi cuc: Tham tra
TR HO vién hogdic Thu ky
SO THA »| Luu trit hd so thi hanh an




PHAN III
DIEN GIAI CHI TIET NOI DUNG SO PO QUY TRINH
TO CHUC THI HANH AN
Muc 1
THU LY THI HANH AN

4. Phan cong trach nhiém thu ly thi hanh an

4.1 Viée thu 1y thi hanh 4n 13 giai doan du tién ctia quy trinh td chirc thi
hanh 4n, do Van phong Cuc (bé phdn thu ly) chiu trach nhi€ém chinh, tham muu
cho Cuc truéng thuc hién. Tai Chi cuc do Tham tra vién Chi cuc, trudng hop
Chi cuc khoéng c6 chttc danh Tham tra vién thi Thu ky thi hanh an Chi cuc (goi
tat la Thw ky) tham muu cho Chi cuc trudng thuc hién.

4.2 Nbi dung cdng viée bao gom:

a) Tiép nhan yéu cdu thi hanh 4n; tiép nhan ban 4n; tiép nhan hd so uy
thac thi hanh én;

b) Kiém tra, x 1y yéu céu thi hanh 4n, ban 4n, hd so ty thac thi hanh 4n;

¢) Soan thao, ky, phat hanh quyét dinh thi hanh 4n va phén céng Chip
hanh vién t6 chtrc thi hanh an.

d) Thue hién céc cong viée can thiét khac theo quy dinh.

4.3 Thoi han thuc hién: 05 ngay lam viéc. Péi véi quyét dinh ap dung
bién phap khan cap tam thoi thi thuc hién ngay; doi véi quyét dinh cua Toa an
giai quyet phéa séan thi thuc hién trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tr ngay tiép
nhan yéu cau thi hanh an, ban 4n.

5. Tiép nhén yéu cu thi hanh 4n, ban 4n, hd so Gy théc thi hanh an

5.1 Viéc tiép nhan yéu cau thi hanh 4n, ban 4n do Thim tra vién hoic Thu
ky chiu trach nhi€m chinh. Vén thu, cong chirc phu trach bd phan mdt ctra cé
trach nhiém phoi hop thuc hién.

5.2 Ndi dung cbng viéc bao gdm:

a) Tiép nhén truc tiép (twr b phdn mét cura). Viét Phiéu nhan don hodc
hudng dan cho nguoi yéu céu, 18p bién ban ghi nhan yéu cau thi hanh an trong
truong hop ngudi yéu cau truc ti€p trinh bay bang 161 noi.

Truong hop tiép nhan truc tuyén thi thuc hién nhiing céng viée quy dinh
tai Quy trinh hd trg truc tuyén yéu cau thi hanh 4n. Truong hop tiép nhén qua
dudng buu dién thi Van thu tiép nhan, vao S6 cong vin dén rdi chuyén ngay cho
Théam tra vién hodc Thu ky dugc phén cong.

~ b) Vo S6 nhén yéu cau thi hanh 4n, S6 nhan béan 4n, quyét dinh, S nhan
quyét dinh Uy thac.



5.3 Thoi han thuc hién: Ngay trong ngay tiép nhan.

5.4 Thuc hién cac cong viéc can thiét khéc theo quy dinh.

6. Kiém tra, xit I yéu ciu thi hanh 4n, bin 4n, ho so tiy thac thi hanh 4n

6.1 Viéc kiém tra, xir Iy yéu cdu thi hanh 4n; ban 4n, hd so Uy thac thi
hanh 4n do Thém tra vién hodc Thu ky chiu trach nhiém, gitp Chanh Vén phong
Cuc (Lanh dao Chi cuc) thuc hién.

6.2 N6i dung cong viée bao gdm:

a) Kiém tra, d6i chiéu dé 1am ro didu kién ra quyét dinh thi hanh 4n, ra
soat viéc Toa an da chuyén giao ban én, viéc da ra quyét dinh thi hanh an chu
dong, tai liéu Gy thac thi hanh 4n, viée chuyén giao céc gidy to lién quan dén vét
ching va cac ndi dung can thiét khéc.

b) Trén co s& két qua kiém tra, ddi chiéu, ra soét, tién hanh du théo van
ban cén thiét dé Cuc trudng, Chi cuc trudng ky, nhu: quyét dinh thi hanh an; van
ban théng bao cho ngudi yéu cu, Toa 4n, Trong tai thuong mai, Hoi dong xur 1y
vu viéc canh tranh, co quan thi hanh an d& Uy thac; vén ban dé nghi Toa an bd
sung tai liéu con thiu, dé nghi Toa 4n hodc huéng dan duong su d& nghi Toa 4n
giai thich, stra chita ban an. |

¢) Trinh Chénh Vin phong (déi véi Cuc) hodc Lanh dao don vi duge giao
phu trach (d6i véi Chi cuc) kiém tra, chinh stra, ky nhay/tat.

Thoi han thuc hién: 02 ngay 1am viéce, ké tir ngay nhan duoc yéu cau thi
hanh 4n, ban an, quyét dinh 0y théc thi hanh an.

d) Trinh theo thdm quyén dugc phan cdng ky, phat hanh Thong bio cho
ngudi yéu cau, Toa an, Trong tai thuong mai, Hoi déng xtr Iy vu viée canh tranh,
co quan thi hanh an d& dy théc; vén ban dé nghi Toa an giai thich, dinh chinh, bd
sung tai liéu con thiéu.

Thoi han thuc hién: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan duoc yéu cau thi
hanh 4n, ban 4n, quyét dinh Gy thac thi hanh an.

d) Thuc hién cac cong viéc céan thiét khac theo quy dinh.

7. Ra quyét dinh thi hanh 4n, phan cdng Chap hanh vién t chiie thi hanh

7.1 Nhiém vu ra quyét dinh thi hanh 4n, phan cong Chap hanh vién to
chtre thi hanh do Thu trudng co quan thuc hién. Thm tra vién, Thu ky, Van thu
co trach nhiém tham muu, dé xuét.

7.2 Noi dung céng viée bao gom:

a) Tht trudng co quan tién hanh kiém tra, chinh stra dy thao, ky ban hanh
quyét dinh thi hanh 4n; phan c6éng Chép hanh vién t6 chic thi hanh, chuyén
quyét dinh thi hanh 4n cho Tham tra vién (b4 phdn thu [y) hodc Thu ky.



b) Tham tra vién (bé phdn thu Iy) hodc Thu ky thuc hién vao S6 thu ly,
nhan ban; chuyén cho Vin thu déng diu; chuyén quyét dinh thi hanh 4n va cac
tai liéu kém theo cho Chip hanh vién duogc phén cdng va yéu cdu ky nhén vao
S6 thu ly.

Thoi han thye hién: 02 ngay lam viéce, ké tur ngay duogc trinh ky du thao
quyét dinh thi hanh an.

¢) Vén thu c6 trach nhi€m gui cdc van ban trén theo quy dinh.

Céc quyét dinh thi hanh 4n phai dugc gii cho Vién kiém sat nhan dan
clng cap; giri S& Tu phép quyét dinh thi hanh an dbi vé6i cac ban 4n hinh su va
giri Trai tam giam, Trai giam d6i v6i céc trudng hop thi hanh an phat ti. Trudng
hop yéu cau thi hanh 4n truc tuyén thi viéc tra két qua thuc hién theo Quy trinh
hd tro yéu cau thi hanh én truc tuyén.

Thoi han thuc hién: 03 ngay lam viée, ké tir ngdy ra quyét dinh, thong
béo, van ban.

d) Thuc hién céc cong viéc can thiét khéc theo quy dinh.

Muc 2
TO CHUC THI HANH AN

8. Phan cdng nhiém vu trong viée td chirc thi hanh 4n

8.1 Nhiém vu td chirc thi hanh 4n 14 giai doan quan trong nhét trong quy
trinh t6 chtrc thi hanh quyét dinh thi hanh 4n d4 ban hanh, do Phong Nghiép vu
va td chire thi hanh 4n, Chip hanh vién (Phé Chi cuc truéng, Chdp hanh vién
Chi cuc) chiu trach nhiém chinh. Cac phong thudc Cuc, cdng chuc lién quan
phéi hop thuc hién. ‘

8.2 Nbi dung cong viéc bao gdm:

a) T6 chtic thi hanh quyét dinh thi hanh 4n theo quy dinh ctia phap luat tir
viéc 1ap ho so thi hanh an cho dén khi t6 chirc thi hanh 4n xong.

b) Tham muu gitp Thu truéng co quan thi hanh an dan sy thuc hién quan
ly, chi dao, hudng din, d6n dbe nghiép vu thi hanh an; ddm bao viéc thuc hién
chi tiéu, nhiém vu duoc giao.

¢) Thue hién céc cong viée cin thiét khac theo quy dinh.

8.3 Thoi han thuc hién: Theo quy dinh cia phap luat.

9. Lap hd so' thi hanh 4n

9.1 Chap hanh vién chiu trach nhiém chinh trong viéc lap hd so thi hanh
én. K& toan nghiép vu, Thu ky, Chuyén vién va cong chirc khac c¢é trach nhiém
phdi hop.

9.2 Néi dung cbng viéc bao gbm:




a) Tiép nhan quyét dinh thi hanh én; lap gidy dé& nghi kiém tra, ra soét
hodc gidy déi chiéu gii Phong ké hoach, tai chinh (k& todn nghiép vu) dé kiém
tra sb tién duong su dd ndp tai co quan thi hanh an dén su (frong truong hop cé
thong tin Vvé viéc dwong sw dd nép tién).

b) Tiép nhan thong tin v& s tidn duong sy d& ndp, bién lai, bo hd so nhip
kho v4t chiing do K& toan nghiép vu cung clp (quyét dinh chuyén vét chirng cua
Vién kiém st nhdn déan, bién ban thu giit tang vt ban dau, quyét dinh dua vy dn
ra xét xu cua Toa dn, bién ban niém phong tang vdt, bién ban ban giao vt
chimg gitta Céng an véi nguoi dai dién cia co quan thi hanh dn, 1énh nhdp
kho,...) d& ndp tai co quan thi hanh an dan su (néu cd).

c) Ghi chép day du nodi dung Bia hd so; 14p Phiéu x4c dinh; sép xép ho so,
danh sd but luc, 1iét ké vao bang Danh muc tai lidu in trén bia ho so.

Thoi han thyc hién: 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhén duoc quyét dinh
thi hanh an.

d) Bao quan hd so thi hanh 4n.

Thoi han thuc hién: Trong toan bd qua trinh t5 chirc thi hanh quyét dinh
thi hanh &n dugc phén cong.

&) Thuc hién céc cong viée can thiét khac theo quy dinh.

10. Thong bao vé thi hanh an

10.1 Chép hanh vién chiu trach nhiém chinh trong viéc théng bao vé thi
hanh 4n. Thu ky, Chuyén vién va c¢bng chiic khéc duoc giao gitp viée cho Chép
hanh vién c6 trach nhiém thuc hién.

10.2 No61 dung cong \}iéc bao gbm:

a) Xac dinh nguoi dugc nhan van ban thdng bao;

b) Thuc hién viéc théng bdo theo quy dinh ctia phap luat:

- Giao truc tiép cho nguoi duge nhén van ban thdng bao; 1ap bién ban vé
viéc giao nhan, tir chdi, nhan thay théng bao v& thi hanh 4n.

- Uy quyén hodc d& nghi cic c4 nhan, co quan, td chirc c6 lién quan thuc
hién thong bao v& thi hanh 4n (Buu dién, Gidm thi trai giam, tam giam,...).

- Niém yét tai Tru s co quan thi hanh 4n dén sw, Uy ban nhén dan cip x4,
noi cu tri hodic noi cu tri cudi cliing ctia ngudi dugc théng bao va 14p bién ban
v& viéc niém yét khi khong thuc hién duoc thong bao truc tiép.

- Thong béo trén phuong tién thdng tin dai ching: Thuc hién theo quy
dinh cta phép luét va du thdo van ban déng tai thoéng tin trinh Thd trudng co
quan ky ban hanh, chuyén cho Vin thu phéat hanh.

¢) Luu két qua thong béo vao hd so thi hanh an.



10.3 Thoi han thuc hién: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay ra vin ban.

10.4 Thuc hién céc cbng viée can thiét khac theo quy dinh.

11. X4c minh diéu kién thi hanh an

11.1 Chép hanh vién chiu trach nhiém chinh trong viéc xdc minh vé thi
hanh 4n. Thu ky, Chuyén vién va cbng chirc khac c6 trach nhiém phdi hop.

11.2 Nbi dung cbng viée bao gbm:

a) Xac dinh céc ndi dung, dia diém can x4c minh.

b) Chuén bi c4c thu tuc, tién hanh viée xéc minh:

- Trudng hop x4c minh truc tiép: Dé xuit Thu trudng co quan (hodc
nguoi duoe iy quyén) ky Gidy gi6i thidu di xac minh (néu cdn thiét); tién hanh
viéc x4c minh.

- Trudng hop x4c minh bing vin ban hodc Gy quyén xac minh tai noi ca
nhan, co quan, td chire ¢6 tai san, cu trd, lam viée hodc co tru sd: Du théo vén
ban x4c minh, van ban 0y quyén x4c minh trinh Lanh dao Phong Nghiép vu va
t chirc thi hanh an kiém tra, ky tréch nhiém (tai Chi cuc thi Chdp hanh vién ky
nhéy/tit), trinh Thil trudng co quan (ngudi diroc phdn céng) ky, phat hanh.

Thoi han thuc hién: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay hét thoi han tu
nguyén thi hanh én ma ngudi phai thi hanh an khéng tu nguyén thi hanh.
Trudng hop thi hanh quyét dinh 4p dung bién phép khan cép tam thoi thi phai
thuc hién ngay.

¢) Nghién ctru két qua x4c minh, tip tuc xdc minh (néu cdn thiét) hoic
bdo cdo Lanh dao Phong Nghiép vu va td chirc thi hanh 4n dé xudt Thi trudng
co quan hudng giai quyét vu viée trong trudng hop cé cin cit hodn, dinh chi, Gy
théac thi hanh an; xac dinh viéc chua c6 didu kién, cong khai thong tin ctia ngudi
phai thi hanh chua c6 didu kién; 4p dung bién phap bao dam thi hanh an; 4p
dung céc bién phap cudng ché thi hanh 4n; mién, giam thi hanh 4n; yéu ciu giai
thich, dinh chinh, kién nghi xem xét lai ban 4n, quyét dinh.

11.3 Thoi han thuc hién: 05 ngay lam viée, ké tir ngay c6 két qua xéc minh.

11.4 Thuc hién cac cong viéc can thiét khac theo quy dinh.

12. Xac dinh viéc chuwa c6 didu kién thi hanh, cdng khai théng tin cta
ngudi phai thi hanh 4n chua c¢6 diéu kién thi hanh

12.1 Chép hanh vién chiu trach nhiém chinh trong viéc xac dinh viéc chua
c6 didu kién thi hanh 4n va c6ng khai théng tin ctia ngudi phai thi hanh an chua
c6 didu kién thi hanh an. Thu ky, céng chiic, ngudi ¢ lién quan ¢ trach nhiém
phéi hop thuc hién.

12.2 Ndi dung cong viéc bao gdm:



a) Ra so4t c#n ct, du thdo céc vin ban cén thiét, trinh Lanh dao Phong
Nghiép vu va té chirc thi hanh 4n kidm tra, ky nhéy/tat trinh Thd trudng co quan
ky ban hanh, nhu: Quyét dinh vé viéc chua c6 didu kién thi hanh 4n; vin ban d&
nghi Uy ban nhén dan cp x3 noi x4c minh dé niém yét cong khai thong tin cua
ngudi phai thi hanh an, quyét dinh sira dbi, bd sung quyét dinh v& thi hanh 4n va
cong viéc khac theo quy dinh.

Thoi han thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tur ngay co can cu.

b) Lap danh sach va giri quyét dinh vé viéc chua c6 didu kién thi hanh 4n
cho cong chitc dugc phén cong dé ding tai trén Trang thong tin ctia Cuc Thi
hanh 4n dan su va tich hop trén Cdng théng tin dién t&r ctia Tdng cuc Thi hanh
an dan su; Uy ban nhan dan cp x& noi x4c minh (hodc chuyén Thira phat lai) dé
niém yét cong khai théng tin ctia ngudi phai thi hanh én.

Thoi han thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay ra quyét dinh vé viée
chua c6 diéu kién thi hanh é&n.

c) Guri quyét dinh sira ddi, bd sung quyét dinh vé thi hanh 4n trong do thé
hién rd thong tin phai bd sung, stra d6i vé su thay ddi tén, dia chi, nghia vu va
diéu kién thi hanh 4n ctia ngudi phai thi hanh 4n cho céng chirc duge phan cong
dé bd sung, stra ddi va cong khai ndi dung thay ddi.

Thoi han thuc hién: 03 ngay 1am viéc k& tir ngdy x4c dinh duoc thong tin
vé su thay dbi.

d) Gui quyét dinh tiép tuc thi hanh 4n, quyét dinh dinh chi thi hanh 4n
hoac van ban xac nhan vé viéc nguodi phai thi hanh an da thuc hién xong nghia
vu thi hanh 4n cho c6ng chitc duoc phan céng dé chim dit viéc cong khai thong
tin, chAm dut viéc tich hop hoac chim dit viéc niém yét.

Thoi han thuc hién: 02 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh tiép tuc thi
hanh 4n, dinh chi thi hanh 4n, vin ban x4c nhén vé viéc nguoi phai thi hanh an
da thuc hién xong nghia vu.

d) Lap danh sach nhiing viéc chua cé diéu kién thi hanh 4n chuyén sang
s6 theo d&i riéng trinh Linh dao Phong Nghiép vu va té chiic thi hanh an (Phé
Chi cuc trudng duoc phan céng) c6 ¥ kién d& xuét Thu trudng co quan phé
duyét khi ¢6 can cu. |

Thoi han thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 can cu.

e) Thuc hién céc cong viée can thiét khac theo quy dinh.

13. Tam dinh chi thi hanh an

13.1 Chép hanh vién chiu trach nhiém chinh trong viéc tham muu gitp
Thu trudng co quan thuc hién viéc tam dinh chi thi hanh &4n. Thu ky, Chuyén
vién, Van thu ¢6 trach nhiém phéi hop.



13.2 Nbi dung cdng viée bao gom:

a) Ra soat can cr, du thio va béo cdo Linh dao Phong Nghiép vu va to
chirc thi hanh 4n trinh Tha trudng co quan ban hanh céc théng béo can thiét,
nhu: Théng bao vé viéc tam dinh chi thi hanh 4n khi nhén duoc quyét dinh tam
dinh chi thi hanh 4n cta ngudi cé thAm quyén khang nghi ban 4n, quyét dinh
theo thu tuc gidm dbc thadm, tai thim; thong bdo cho ngudi da khéng nghi trong
truong hop béan én, quyét dinh d& duoc thi hanh mot ph?m hoac toan bd.

b) R4 soat can cu, dy thao va dé xudt Tha truéng co quan ky ban hanh
quyét dinh tam dinh chi thi hanh an.

Thoi han thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc théng bdo cia
Toa 4n vé& viée da thu Iy don yéu ciu mé thil tuc pha san dbi v6i ngudi phai thi
hanh én.

c) Ra soét cin ctt, du thao va d& xuat Tha trudng co quan ky ban hanh
quyét dinh tiép tuc thi hanh 4n.

Thoi han thuc hién: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc mot trong cac
quyét dinh: Rut khéng nghi; gidm dbc thim, t4i thAm ctia Toa 4n gilf nguyén ban
an, quyét dinh bi khang nghi; dinh chi tién hanh tha tuc pha san, dinh chi thu tuc
phuc hdi hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép, hop tac x& 14m véo tinh trang
phé sén.

d) Van thu c¢é trach nhiém 14y s, déng diu cac thong béo, quyét dinh néu
trén va chuyén céc quyét dinh cho Vién kiém sat nhan dan cing cép, duong su,
t6 chtic c4 nhan c6 lién quan.

d) Thue hién céc cong viée cin thiét khac theo quy dinh.

14. Pinh chi thi hanh an

14.1 Chép hanh vién chiu trach nhi€ém chinh trong viéc tham muu gitp
Thu trudng co quan thuc hién viéc dinh chi thi hanh én. Thu ky, Chuyén vién,
Vin thu ¢ trach nhiém phdi hop thuc hién.

14.2 N6i dung cdng viée bao gdm:

a) Ra soét cin ctr, du thao va dé xudt Thu trudng co quan ky ban hanh
quyét dinh dinh chi thi hanh 4n.

Thoi han thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay cé can ¢ dinh chi thi
hanh én.

b) Vian thu ¢6 trach nhiém 14y sd, déng diu va chuyén quyét dinh dinh chi
thi hanh 4n & ghi Vién kiém sat nhan dén cliing cip, duong su, td chic cé nhan
co lién quan.



¢) Thue hién céc cong viée cén thiét khac theo quy dinh.

15. Uy théc thi hanh 4n

15.1 Chép hanh vién chiu trach nhiém chinh trong viéc tham muu giup
Thu trudng co quan thuc hién viéc Gy théc thi hanh é4n. Thu ky, Chuyén vién,
Van thu ¢é trach nhiém phoi hop thyc hién.

15.2 Néi dung cong viéc bao gom:

a) Ra soét cin cir, du thao va d& xuét Thu trudng co quan ky ban hanh
quyét dinh thu héi mot phan hoac toan bd quyét dinh thi hanh an (truong hop da
ra quyét dinh thi hanh dn).

b) TH chirc xir Iy xong tai san tam gift, thu gift, tai san ké bién trudc khi
uy théac (néu co).

¢) Ra so4t cin ctr, du thio va d& xuét Thi trudng co quan ky ban hanh
quyét dinh ty théc thi hanh an.

_Thot han thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tur ngay cd can cuir Uy théac

d) Sao y ban chinh céc van ban tai liéu c6 lién quan, quyét dinh thu hoi
quyét dinh thi hanh an (néu c¢d) va quyet dinh ty thac chuyén Van thu dé gui Co
quan thi hanh &n dan sy noi nhén uy thac.

d) Chuyén quyét dinh ty thac thi hanh an, quyét dinh thu hoi quyét dinh
thi hanh an (néu c¢d) cho Van thu dé gui Vién kiém sat nhan dan cung cap,
duong su, t0 churc, ca nhén c¢6 lién quan.

e) Theo d&i, dén dbc thong béo nhén Uy théc thi hanh an.

g) Thuc hién cac cong viée can thiét khac theo quy dinh.

16. Mién, gizm nghia vu thi hanh an ddi véi khoan thu ndp ngin sach
nha nuée

16.1 Chép hanh vién c¢6 nhiém vu tham muu gitp Thi trudng co quan
trong viéc xét mién, giam nghia vy thi hanh an doi véi khoan thu ndp Ngan sach
nha nudc. Thu ky, Chuyén vién cé trach nhiém phoi hop thuc hién.

16.2 Noi dung cong viée bao gom:

a) Ra soat, 1ap danh sach cac vu viéc dé nghi xem xét mién, giam nghia vu
thi hanh én; dé xuat Thu truéng co quan ky van ban dé€ nghi xét mién, giam nghia
vu thi hanh an; chuyén Vién kiém sat nhan dan cung cap co y kién bang van ban.

b) Lap hd so d& nghi Toa 4n co thidm quyén xem xét mién, giam nghia vu
thi hanh an.

Thot han thuc hién: Pinh ky vao ngay 25 hang thang.

¢) Tham gia phién hop xét mién, gidm nghia vu thi hanh an do Toa 4n t6
chue (theo sw phdn cong cua Thu trudng co quan).
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d) Thuc hién cic cong viée can thiét khac theo quy dinh.

17. Kién nghi Tda 4n c6 thAm quyén xem xét lai ban 4an, quyét dinh
ciia Toa an theo thi tuc giam doc tham, tai tham

17.1 Chép hanh vién c6 nhiém vu tham muu giup Thu trudng co quan
trong viéc kién nghi Toa &4n cé thdm quyén xem xét lai ban an, quyét dinh cua
Toa an theo thu tuc giam doc tham, tai tham. Thu ky, Chuyén vién cé trach
nhiém phoi hop thuce hién.

17.2 N6i dung cbng viéc bao gdm:

a) Ra soat cin cr, du thao va dé xuét Thu truéng co quan ky vin ban kién
nghi ngudi c6 tham quyén xem xét lai ban an, quyét dinh ctia Toa an theo thu
tuc giam doc tham, tai tham.

Thoi han thuc hién: 05 ngay lam viée ké tir ngay phat hién c6 cén ct.

b) Ra soat, du thao va d& xuit Thi trudng co quan ky vin ban théng béo
cho Chanh an Toa &n nhén dan, Vién truéng Vién ki€m sat nhan dan c6 tham
quyén vé viéc khong nhan duge vin ban tra 101 ctia nguoi co thidm quyén.

Thoi han thuc hién: 03 thang lam viéc ké tir ngay c6 can cu xac dinh
nguoi c6 tham quyén d& nhan dugc kién nghi, trudng hop vu viéc phuc tap thi
khong qué 04 thang.

¢) Thuc hién céc cong viée can thiét khac theo quy dinh.

18. Ap dung bién phap bao dam thi hanh an

18.1 Viéc ap dung bién phap bao dam thi hanh 4n do Chép hanh vién chiu
trach nhiém chinh. Thu ky, Chuyén vién c6 trach nhi€ém phoi hop thuce hién.

18.2 Noi dung cong vié.c bao gdm:

a) Ra soat can ct, ra quyét dinh ap dung (chdm diit dp dung) bién phép bao
dam thi hanh an; l4p bién ban (phong tda, tam giii...); ra quyet dinh tra lai tai san,
gidy to (néu cé can cir); bao cao ket qua thuc hién cho Thu trudng co quan.

b) Giao, glii quyét dinh, théng bao cho duong su quyén khoi kién, yéu cau
cung cap gidy to, tai li€u can thiét.

¢) Xac minh 1am 18 quyén s& hitu, st dung cla ngudi phai thi hanh an
hoéc‘: dé xuat Thu tr\uc’mg co quan ky vin ban yéu cdu Toa éx‘n, co quan c6 tham
quyén xac dinh quyén s& hitu, st dung tai san (truong hop can thiét).

d) Thuc hién cac cong viée can thiét khéc theo quy dinh.

18.3 Thoi han thuc hién: Theo quy dinh ctia phéap luét.

19. Ra quyét dinh cuwdng ché thi hanh 4n

19.} Chép hanh vién chju trich nhiém chinh trong viéc ra quyét dinh
cudng ché thi hanh an budc duong su (nguoi phai thi hanh dn) thuc hién nghia
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vu Ve tai san hodc hanh vi dé thi hanh bén 4n, quyét dinh theo quy dinh cta phap
luét. Thu ky, Chuyén vién c¢6 trach nhiém phéi hop thuc hién.

19.2 Nbi dung cong viée bao gdm:

a) Trén co s& ndi dung ban 4n, quyét dinh; tinh chit, mic do, nghia vu thi
hanh 4n; diéu kién cta ngudi phai thi hanh 4n; dé nghi cua duong su va tinh
hinh thyc té ctia dia phuong dé lua chon viéc 4p dung bién phap cudng ché thi
hanh 4n thich hop.

b) B4o céo Thu trudng co quan vé viée cudng ché thi hanh é4n; ra quyét
dinh cudng ché thi hanh an; thong bao viéc cudng ché.

¢) Thuc hién céc cong viée cén thiét khéc theo quy dinh.

20. T6 chirc cudng ché thi hanh an

20.1. Chép hanh vién chiju trach nhiém chinh trong viéc t& chuc cudng
ché thi hanh 4n. Thu ky, Chuyén vién, cac co quan cé lién quan c6 trach nhiém
phéi hop thuc hién.

20.2. Ndi dung cdng viéc bao gom:

a) Lap ké hoach cudng ché trinh Thu truéng phé duyét (trong truong hop
can huy déng luc luong) va gui ké hoach cudng ché cho céc don vi ¢6 lién quan.

Thot han thuc hién: Theo quy dinh cda phap luét.

b) Ra soét cin ct, du thao va bdo céo Lanh dao Phong Nghiép vu va to
chirc thi hanh 4n trinh Th trudng co quan phé duyét: Viée xin y kién Ban chi
dao thi hanh 4n cing cap dbi vé6i vu viée phirc tap; viée xir Iy vi pham trong thi
hanh 4n; nhiing khé khan vuéng méc phét sinh; d& xuét t6 chirc hop Hoi dong
Chép hanh vién, phéi hop véi cdc co quan hitu quan hop lién nganh, xin ¥ kién
chi dao nghiép vu.

Thoi han thuc hién: 05 ngdy lam viée ké tir ngdy c6 can cu.

c) T8 chuc thuc hién céc cong tac chuén bi khéc nhur: Hop ban cudng ché;
hop théng qua phuong 4n bao vé cudng ché; hop phén céng nhiém vu cho cic
thanh vién trong don vi tham gia cudng ché; chudn bi cic phuong tién, thiét bi,
van béan, bién ban st dung trong budi cudng ché; thué nha, ky hop dong trong
coi, bao quén tai san, ky hop ddng bbc d, van chuyén tai san, ky hop dong thué
do dac; x4c minh trudc khi cudng ché (tai dia phwong noi c¢é tai san cudng ché
hodic noi dién ra viéc cudng ché).

d) T4 chic cudng ché: Cong bd quyét dinh cudng ché, thuc hién ndi dung
cudng ché theo ké hoach cudng ché, 14p bién ban cudng ché thi hanh 4n va céc
loai bién ban cén thiét khac tiy theo mdi bién phap cudng ché.

Thoi han thuc hién: Ngay trong ngdy cudng ché.



d) D& xuét hop rt kinh nghiém sau khi két thiic cudng ché.

Thoi han thye hién: 01 ngay lam viéc ké tir khi két thuc cudng ché.

e) Thuyc hién céc cong viée can thiét khac theo quy dinh.

21. Thue hién thim dinh gi4 tai san

21.1 Chép hanh vién chiju trach nhiém chinh mét s viéc trong thuc hién
thdm dinh gi4 tai san; t§ chic thim dinh gid tai san chiu trach nhiém vé viéc
thim dinh gié tai san theo quy dinh cta phép luat v& thim dinh gia va phap luat
vé thi hanh én dan sw. Thu ky, Chuyén vién c6 trach nhiém phéi hop thuc hién.

21.2 Nbi dung c6ng viéc bao gbm:

a) Bo cdo Thu trudng co quan vé gid ma duong su thoa thuan duoc; gid
cua tai san ké bién thudc loai tuoi séng mau héng ma c6 gia tri 16n ma duong sy
khéng thoa thuan duoc vé6i nhau vé gié.

Thoi han thuc hién: 01 ngay, ké tir thoi diém ké bién.

b) B4o cdo Thu trudng co quan viée ky két hop ddng thim dinh gia nhimng
vu viée ¢ gié tri 16n (trong treong hop dwong sw khéng théa thudn duoc vé gid
hodc khéng thoa thudn dwoc viéc lya chon 16 chitc thém dinh gid hodc 16 chitc
tham dinh gid do dvwong sw lua chon tur chéi ky hop d‘éng. dich vu) va thuc hién
viée ky hop ddng thim dinh gi4.

Thoi han thyc hién: 05 ngay 1am viée ké tir ngay ké bién tai san.

c) Bao cdo Thu trudng co quan trong truong hop khong thuc hién dugc
viéc ky hop dc‘A)ng thdm dinh gid v6i t6 chire thdm dinh gia trén dia ban.

Thoi han thuc hién: Ngay trong ngay ké tir thoi diém khéng ky duoc hop
ddng thAm dinh gia. |

d) B4o cdo Thii trudng co quan viée ky va khéng ky duoc hop dong vdi to
chirc thAm dinh gi4 ngoai dia ban tinh, thanh phé truc thude Trung vong noi cé
tai san ké bién; viéc tham khao ¥ kién ciia co quan tai chinh, co quan c6 chuyén
moén quan ly nganh, linh vuc cla tai san ké bién trudc khi xac dinh gia cta tai
san ké bién; d& xudt Thu truéng co quan truong hop két qua thim dinh gid c6 su
khéc nhau qué 1én thi yéu céu céc t& chirc thim dinh gid giai trinh cén ct,
phuong phap thdm dinh gid, néu ¢ cin ¢l viée thdm dinh gia khong chinh x4c
thi yéu cau t6 chtic thdm dinh gia d6 xem xét lai két qua thim dinh gié.

d) Lap van ban hodc bién ban cé chit ky cla co quan tai chinh, co quan
chuyén mon quan ly nganh, linh vuc cda tai san ké bién.

Thoi han thuce hién: 03 ngay ké tir ngdy khéng k}"/ duoc hop dong thim
dinh gia trén dia ban noi ¢6 tai san.

13



e) Dé xuat Thi truéng co quan ban hanh van ban dé nghi Chu tich Uy ban
nhan dan cling cip chi dao c4c co quan chuyén mén c y kién dé Chip hanh
vién xac dinh gié tai san ké bién trong truong hop duong su khdng thoa thuan
duoc véi nhau vé gid va khong ky duoc hop ddng dich vu thim dinh gia.

Thoi han thue hién: 15 ngay ké tir ngdy nhén duoc d& nghi ctia Chip hanh
vién ma co quan tai chinh, co quan chuyén mén khéng cé y kién bang van ban.

g) Théong béo cho duong sy vé gid clia tai san khi cé két qua thim dinh gia

Thoi han thyc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay c6 két qua tham dinh gié.

h) Thuc hién céc cong viée can thiét khéc theo quy dinh.

22. Thue hién ban d4u gia tai san

22.1 Chép hanh vién chiu trach nhiém chinh méot sé viéc trong thuc hién
ban d4u gia tai san thi hanh 4n; t6 chirc ban d4u gia chiu trach nhiém vé viée ban
d4u gid tai san theo quy dinh ctia phap luat vé ban du gid tai san va phap ludt vé
thi hanh 4n dan su. Thu ky, Chuyén vién c6 trach nhiém phdi hop thuc hién.

22.2. N6i dung cong viéc bao gdm:

a) Tién hanh kiém tra céc didu kién theo quy dinh cta phap luét cia t6
chirc ban dau gia va ngudi dai dién hop phap clia t6 chirc ban déu gia; béo cdo
Thu truéng co quan viée ky hop dong ban déu gid, trong d6 luu y vé ndi dung
cta hop ddng; thyuc hién ky hop ddng bén diu gia tai san.

Thoi han thuc hién: Khéng qua 05 ngdy ké tir ngay dinh gia dbi v6i truong
hop duong su thoa thusn duoc td chirc ban dau gia va 10 ngay ké tir ngay dinh gia
d6i véi trudong hop duong su khong théa thuan duoc t6 chirc ban déu gid.

b) Ngay khi nhan duoc ké hoach, thdng béo ban dau gia tai san do t6 chirc
ban déu gid gui, tién hanh kiém tra thong tin vé tai san, thoi gian thuc hién viée
ban d4u gid dam bao hop 18, hop phap. Pdng thoi, thong bao cho duong su biét
vé viée ky hop dong ban déu gi, k& hoach va thoi gian ban déu gia tai san; vé
quyén nhan lai tai san clla nguoi phai thi hanh néu ndp du tién thi hanh an khi
thanh toén céc chi phi thuc t&, hop 1y d4 phat sinh tir viéc cudng ché, ban dau gia
tai sén; vé viéc thoa thuin ngudi duoc quyén mua, t6 chuc bde tham dé chon ra
ngudi duoc mua tai san ban déu gia cta cac chil sd hitu chung va céc cong viée
khéc theo quy dinh.

¢) Thudng xuyén theo ddi viéc thuc hién hop dong vy quyén ban diu gia
tai san; kip thoi phdi hop xir Iy, bdo céo khi ¢6 van dé phat sinh.

d) Tham gia phién du gia; ky hop ddng mua bén tai san voi ngudi mua
tring déu gi4 theo phap lut ban dau gia tai san, ra quyét dinh giao tai san cho
ngudi mua tring dau gia néu ngudi mua tring du gia da thuc hién day du nghia
vu trong hop ddng ban dau gia tai san.
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d) Truong hop phién ban dAu gia khong thanh, tién hanh théng bao va yéu
cau duong su théa thuén vé mirc gidm gid tai san theo quy dinh ctia phép lut;
ban hanh quyét dinh giam gi4 tai san; thong bdo cho ngudi duoc thi hanh 4n
nhan tai san d& trir vao sb tién duoc thi hanh 4n; giao lai tai san cho nguoi phai
thi hanh 4n quén 1y, st dung trong trudng hop gié tri tai san di giam béing hodc
thdp hon chi phi cudng ché ma ngudi duge thi hanh 4n khong nhan dé trir vao sb
tién duoc thi hanh 4n.

e) Néu c6 tranh chép vé& két qua ban déu gid, théng bao cho duong su
quyén khai kién hodc tu minh khai kién, t5 chirc thoa thuin huy két qué ban dau
gid theo quy dinh néu c6 yéu cau.

g) Ban hanh va d& xuét ban hanh céc loai théng béo, van ban khac theo
quy dinh cta phép luat.

h) Thuc hién céc cong viée can thiét khac theo quy dinh.

14.3. Thot han thuc hién: Theo quy dinh cia phép luat.

14.4. Thoi han thuc hién dbi véi treong hop ban tai san khong qua thu tuc
ban dAu gia: Khong quéa 05 ngay ké tir ngay ké bién.

23. Tiéu hay vat chirng; xi ly vat chirng, tai sdn tam giir bi tuyén tich
thu, sung quy nha nuédc

23.1 Chédp hanh vién chiu trach nhiém chinh trong viéc tidu hdy vat
ching; x1r ly vat chiing, tai san tam gift bi tuyén tich thu, sung qu§ nha nudec. Ké
toan nghiép vy, Thu kho, Thu quy, Thu ky, Chuyén vién, dai dién cac co quan,
don vi ¢6 lién quan cé trach nhiém phéi hop thuc hién.

23.2. Nbi dung cbng viéc bao gom:

a) Lap danh sach, d& nghi xuét kho tai san, tang vat, giri quyét dinh thi
hanh an, ban an cia Toa an hodc ban an do co quan thi hanh &n dan sy sao y ban
chinh; du thao Lénh xuét kho nhiing tai san bi tuyén tich thu, tiéu huy; trinh Thu
trudng co quan ky duyét; chuyén K& toan nghiép vu lam Phiéu xuét kho; chuyén
Thi kho tién hanh giao tai san cho Hoi dong tiéu hity vét ching.

b) Pé xuét Thi trudng co quan ky ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ho6i dong
tiéu hity vat ching, tai san; phdi hop véi dai dién co quan tai chinh, co quan chuyén
mdn, Vién kiém s4t nhan dan cung cép cht tri thue hién ti€u hiy vat chiing.

Thoi han thuc hién: 01 thang k& tir ngay ra quyét dinh thi hanh én.

c) Lap danh sach, d& nghi xuét kho tai san, tang vét, gl quyét dinh thi
hanh an, ban an ctia Toa an hodc ban an do co quan thi hanh 4n dan su sao y ban
chinh; du thao Lénh xuét kho nhiing tai san bi tuyén tich thu, sung cong nha
nuéc; trinh Thi trudng co quan ky duyét; chuyén Ké toan nghiép vu lam Phiéu
xuét kho; chuyén Thu kho tién hanh giao tai san cho co quan tai chinh.
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Thoi han thuc hién: 10 ngay ké tir ngay ra quyét dinh thi hanh 4n.

d) Thuc hién cac cong viéc cén thiét khac theo quy dinh.

24. Tra lai tién, tai san tam giit cho dwong sy

24.1 Viéc tra lai tién, tai san tam gilt cho duong su do Chép hanh vién
chiu trés:h nhiém chinh. K& todn nghiép vu, Thu kho, Thu quy, Thu ky, Chuyén
vién phdi hop thuc hién.

24.2 Nbi dung céng viéc bao gdm:

a) Ra thong bao nhén tién, tai san;

b) T4 chire thuc hién quyét dinh tra lai tién, tai san tam gilt cho duong su;

, c) Gui sb tién da thong bao ma dwong su khdng dén nhan theo hinh thirc
tiét kiém khong ky han va thdng bao cho duong su.

Thoi han thuc hién: 15 ngay ké tir ngay thong bio.

d) Lap Gidy dé& nghi xuét kho tai san; du thao Lénh xuét kho trinh Thu
truéng co quan phé duyét; Ké toan nghiép vu lam phiéu xudt kho; Thu kho ban
giao tai san cho Chap hanh vién dé thuc hién viéc tra tai san cho duong su.

d) Tién hanh dinh gi4 tai san, ban déu gi4 tai san va giri sb tién thu duogc
theo hinh thirc tiét kiém khong ky han; dong thoi thong bao cho duong su.

Thoi han thuc hién: 03 théang ké tir ngdy théng bdo ma duong su khong
dén nhéan tai san.

e) Tién hanh thu tuc sung qu§ nha nudc sb tién da giri tiét kiém theo quy
dinh ctia phép luat.

Thoi han thuc hién: 05 n3m ké tur ngdy ban an, quyét dinh co6 hiéu luc
phép luat ma duong su van khéng dén nhén so tién da dugc gui tiét kiém.

g) Thuc hién céc cong viéc can thiét khac theo quy dinh.

25. Thu tién, thanh todn tién thi hanh an; thu phi thi hanh an

25.1 Chép hanh vién chiu trdch nhiém chinh trong viéc thu tién, thanh
toan tién thi hanh 4n; thu phi thi hanh 4n. K& toén nghiép vu, Thii quy, Thu ky,
Chuyén vién c6 trach nhiém phdi hop thuc hién.

25.2 N6i dung cdng viéc bao gdm:

a) Thu tién, viét bién lai thu tién, ndp tién vao quy; 1ap bang ké dé& nghi
K& toan nop tién vao Ngan sach (néu cd).

b) Lap bang phan phdi, théng bo vé viéc nhan tién, 1ap d& nghi chi trinh
Tht trudng co quan ky duyét; chuyén K& toan nghiép vu tién hanh thu tuc chi
tién; phdi hop v6i Thit qui thuc hién viée chi tra tién (d6i véi viée chi tién mdt),
tién hanh céc thi tuc giri tiét kiém, gii buu dién.



Thoi han thuc hién: 10 ngay k& tir ngay thu duoc tién.

¢) Bé xuét Thu trudng co quan ky quyét dinh thu phi thi hanh an; phdi
hop véi K& toan nghiép vu thuc hién viéc thu phi thi hanh 4n.

Thoi han thuc hién: Ngay trong ngay thuc hién viéc thanh toan tién thi
hanh an.

d) Truong hop khong thu dugc phi thi hanh an hoac viéc thu phi c6 nham
1an thi thuc hién céc cong viée theo quy dinh ctia phéap luét.

d) Thuc hién céc cdng viéc can thiét khac theo quy dinh.

26. X4c nhin két qua thi hanh 4n

26.1 Viéc x4c nhan két qua thi hanh 4n do Thém tra vién, Thu ky, Chap
hanh vién phu trach hd so chiu trach nhiém tham muu chinh. Céng chiic phy
trach bd phan mot cta (Van thu, cong chire tiép dan) c6 trach nhiém phdi hop
thuc hién.

26.2 Noi dung céng viéc bao gdm:

a) Cong chuc phu trach bd phan moét cua (Van thu, cong chuc tiép ddn) c6
trach nhiém chuyén cho Thédm tra vién, Thu ky kiém tra, ra soét S6 thu 1y khi
nhan duogc yéu ciu x4c nhan thi hanh 4n ca duong su.

Trudng hop hd so thi hanh 4n dang thi hanh dé dang, Tham tra vién, Thu ky
chuyén yéu cu x4c nhan két qua thi hanh 4n cho Chip hanh vién phu trdch hd so
dé xem xét, du thao gidy xé4c nhén, d& xudt Thi trudng co quan ky gidy xac nhén
két qua thi hanh 4n.

Trudng hop hd so thi.hanh xong dd dua vao luu tri, Tham tra vién, Thu
ky dé xuat Thi trudng co quan rat hd so luu trit; phdi hop v6i Chép hanh vién
xem xét, du thao gidy xdc nhén va trinh Thu trudng co quan ky gidy xac nhan
két qua thi hanh an.

b) Chép hanh vién, Tham tra vién, Thu ky (duoc giao dir thio) chuyén lai
cho cong chirc phu trach bo phan mét ctra (Vén thu, cong chike tiép dan) giby
xé4c nhén d ky dé tra cho duong su.

26.3 Thot han thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tur ngdy nhan duoc yéu cau
cua duong su.

26.4 Thuc hién céc cong viée can thiét khéc theo quy dinh.

27. Ra soat ho so thi hanh 4n

27.1 Viéc ra so4t hd so thi hanh 4n do Chép hanh vién chiu trach nhiém
chinh. Ké todn nghiép vu, Thu ky, Chuyén vién 6 trach nhiém phéi hop thuc hién.

27.2 Ndi dung cong viée bao gdm:



a) Kié‘m tra, ra soét lai hd so thi hanh 4n, 14p bang d6i chiéu véi Ké toan
ngbiép vu vé két qua thi hanh 4n, ky xé4c nhén vao phia dudi, goc phai cua bang
thong ke.

Thoi han thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir khi két thtc thi hanh an.

b) Chuyén hd so cho Phong Kiém tra, ‘giéi quyét khiéu nai, t& céo (Thdm
tra vién hodic Thu ky Chi cuc); lap bién ban vé viéc giao, nhan hd so.

Thoi han thue hién: Dinh ky vao ngay cubi ciing hang thang.

¢) Thuc hién cac cong viéc can thiét khac theo quy dinh.

Muc 3
THAM TRA, LUU TRU HO SO THI HANH AN

28. Phan cong nhiém vu trong viéc tham tra, luu trir ho so thi hanh an

Thém tra, luu trit hd so thi hanh 4n 1 giai doan cudi cling cta quy trinh
t6 chirc thi hanh quyét dinh thi hanh 4n. Phong Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6
céo (Tham tra vién hodc Thu ky Chi cuc) chiu trach nhiém chinh trong viéc thim
tra hd so thi hanh 4n xong. Viéc luu trit hd so thi hanh 4n do Van phong Cuc
(cbng chirc lwu triv Chi cuc) thuc hién.

29. ThAm tra ho so thi hanh 4n

29.1 Viéc thdm tra hd so thi hanh 4n xong do Thim tra vién clia Phong
Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t5 céo (Tham tra vién hodc Thu ky Chi cuc) chiu
trach nhiém thuc hién.

29.2 No6i dung cdng viéce:
a) Tham tra k& qua thi hanh 4n, dbi chiéu két qua thi hanh 4n véi ndi

dung quyét dinh thi hanh 4n, xem xét didu kién hd so dua véo luu trit, cin ctt két
thic ho so thi hanh an.

Thoi han thuc hién: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so thi hanh 4n do
Chép hanh vién chuyén dén.

b) Ky x4c nhan vao phia dudi, goc trai ctia bang thong ké; trinh Thii trudng
co quan phé duyét cho dua vao luu tril; 1ay dau; chuyén ho so dua vao luu tri.

Thoi han thuc hién: 02 ngay 1am viéc ké tir khi kiém tra xong ho so.

¢) Lap danh sach hé so thiéu tai liéu, yéu cdu Chap hanh vién b6 sung (cé
phé duyét cua Lanh dao Phong Kiém tra, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo hodc Lanh
dao Chi cuc dwoc giao phu trdach).

d) Lap danh sach hd so c6 sai pham (c6 phé duyét ciia Lanh dao Phong
Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo hodc Ldanh dao Chi cuc dwoc giao phu
trach), béo cédo Thu trudng co quan, yéu cau Chap hanh vién khac phuc sai pham.
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Thoi han thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay cb két qua thim tra hd so.

d) Thuc hién céc cdng viéc can thiét khéc theo quy dinh.

29.3 Viéc thdm tra hd so dang thi hanh dé dang ciing c¢é thé duge thuc
hién theo yé&u ciu ctia Thu trudng co quan.

30. Luu trir hd so thi hanh 4n

30.1 Viée luu trit hd so thi hanh 4n do c6ng chiic ciia Vin phong (cong
chirc dugc phén cong tai Chi cuc) chiu trach nhiém thuc hién.

30.2 Nbi dung cdng viée bao gdm:

a) Lap bién béan vé vide giao nhan hd so va ky x4c nhén vao S6 giao nhan
hd so luu trit.

b) Vao Sb theo dbi luu trit hd so thi hanh 4n, sap xép hé so theo thir tu
thoi gian luu trit hang thang, quy, nam.

¢) Bao quan hd so luu trit ddm bao khoa hoc, thoi han bao quan hd so
thuc hién theo Bang thoti han bao quan hd so, tai liéu thi hanh 4n déan su (ban
hamh kém theo Quyét dinh sé 734/0P-TCTHADS ngdy 30/9/2015 ciia Tong cuc
trudng Tong cuc Thi hanh én ddn su).

d) Khai thac va st dung hd so thi hanh 4n da dua vao luu trit (thuc hién
theo Quy trinh khai thdc va sw dung tai liéu luu triv ban hanh kem theo Quyét
dinh s6 613/0D-TCTHADS ngay 07/8/2015 ciia Tong cuc truéng Tong cuc Thi
hanh dn dan su).

d) Thuc hién céc cong viée can thiét khac theo quy dinh.

30.3 Thoi han thuc hién: Theo quy dinh ctua phép luat.

PHAN IV
TO CHUC THUC HIEN

31. Trach nhiém ci@a Thi truéng co quan thi hanh 4n dan sy cdc cip

Thu trudng co quan thi hanh 4n dan su céc cép 6 trach nhiém trién khai,
quén triét, to chirc thuc hién, phan cong céng chirc thuc hién Quy trinh nay.

32. Trach nhiém cda Thu truwéng co quan Thi hanh an dan sy cac
tinh, thanh phd trwe thudc Trung wong

Trong qué trinh t6 chirc thuc hién, dinh ky hang quy, Thu truéng co quan
thi hanh &n déan su céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong c6 trach nhiém ra
soét, tong hop, bdo cdo tinh hinh thuc hién Quy trinh nay; néu c6 khé khan
vuéng mac, kip thoi bdo cdo vé& Tdng cuc Thi hanh 4n dan su (théng qua Vu
Nghiép vu 1) dé kip thoi nghién ctru, stra doi, bd sung./.@




